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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 7 năm 2018 và

Kế hoạch công tác tháng 8 năm 2018

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 7/2018:

1.1. Tình hình HSSV:

- Theo dõi tình hình diễn biến về ANTT trong toàn trường có liên quan đến HSSV;
- Trao đổi thông tin giữa nhà trường với GVCN và HSSV, phục huynh về tình hình rèn luyện đạo đức và học tập.
-  Thông báo kết quả học tập năm học 2017-2018;

1.2. Công tác Học sinh sinh viên:

- Triển khai các Thông báo, kế hoạch của Nhà trường;

- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV. Ổn định tình hình HSSV; Thông báo cho HSSV đóng học phí HK2/2017-2018; 
- Triển khai Nội quy, quy định đối với HSSV Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh; 
- Phối hợp với các đơn vị kiểm tra giám sát thi HK2/2017-2018, Tổng kết HKII/2017-2018;
- Thông báo lịch thi tốt nghiệp, xét công nhận tốt nghiệp cho HSSV các khóa theo kế hoạch;
- Thông báo lịch thi lại cho khóa 2017;

- Thông báo cho HSSV  về việc thu học phí HK1 năm học 2018-2019;

- Cử nhân viên tham dự khóa đào taọ nâng cao về phân tích dữ liệu chuyên sâu và viết báo cáo kết quả nghiên cứu lần vết; (Thời gian: 18-20/7/2018 tại Trường Cao đẳng nghề Đà Nẵng); 
- Thực hiện công tác tuyển sinh  năm học 2018-2019 (Bán đồng phục cho HSSV, hướng dẫn các thủ tục nhập học cho HSSV và phụ huynh);

- Hướng dẫn HSSV điền đầy đủ lại thông tin cá nhân cho hoàn chỉnh trên trang thông tin HSSV;

- Thực hiện kế hoạch “Ngày hội việc làm cho HSSV và kết nối doanh nghiệp”, (10/7/2018);

- Hoàn chỉnh nội dung sổ tay “Giáo dục định hướng” gửi bộ phận in ấn;
- Hoàn chỉnh thời khóa biểu tuần sinh hoạt giáo dục định hướng trình BGH ký, Mời báo cáo viên;

- Phân công Thầy, Cô trực tuần sinh hoạt giáo dục định hướng (23/7/2018) Hệ THCS(Hệ 1,5 năm, 3 năm);
- Kiểm tra HSSV đi thực tập tại các doanh nghiệp (nắm tình hình báo cáo hàng tuần);
- Hoàn tất đề án nhà trường thông minh, hoàn chỉnh tiêu chuẩn ISO, hoàn chỉnh đánh giá cán bộ giáo viên trong năm học và những năm tiếp theo;

- Phối hợp với các đơn vị, Đoàn thanh niên, Hội sinh viên tổ chức các hoạt động hè cho HSSV xây dựng kế hoạch và triển khai các hoạt động như thế nào phải triển khai cho HSSV được biết;
- Chuẩn bị trang thiết bị làm thẻ HSSV cho khóa 2018;

- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.

1.3 Ký túc xá:

- Thực hiện công tác chuyên môn tại Ký túc xá; Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình Ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường; - Kiểm tra theo dõi lập tờ trình sửa chữa và lắp đặt thêm hệ thống camera quan sát, sửa chữa các ổ khóa thùng đựng đồ HSSV ở nội trú;

- Thực hiện quyết định ban hành quy định tổ chức và hoạt động của Tổ Tự quản học sinh, sinh viên Ký túc xá Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;
- Tiếp tục quan tâm công tác PCCC, vệ sinh  môi trường, Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự ; Tập huấn PCCC cho HSSV tại Ký túc xá;

-  Cho HSSV đăng ký mới vào KTX; 

- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.

2. Kế hoạch công tác tháng 8 năm 2018:
2.1. Công tác Học sinh sinh viên:

- Triển khai các Thông báo, kế hoạch của Nhà trường;
- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV. Tiếp tục thông báo cho HSSV đóng học phí HK2/2017-2018;

- Thông báo HSSV đóng học phí HKI/2018-2019;

- Thực hiện công tác tuyển sinh  năm học 2018-2019 (bán đồng phục cho HSSV, hướng dẫn các thủ tục nhập học cho HSSV và phụ huynh);

- Phân công Thầy, Cô trực tuần sinh hoạt giáo dục định hướng (06/8/2018) Hệ THPT ( 1 năm, 1 năm 3 tháng);
 - Phân công Thầy, Cô trực tuần sinh hoạt giáo dục định hướng (20/8/2018) Hệ THPT (2 năm);

- Phân công Thầy, Cô hướng dẫn HSSV khóa 2018 học theo thời khóa biểu tại các khu học;

- Phối hợp với Phòng Tuyển sinh – Đào tạo triển khai lớp học kỹ năng mềm khóa;
- Làm thẻ HSSV cho khóa 2018;

- Hướng dẫn HSSV điền thông tin trên dữ liệu phần mềm PMT- EMS toàn trường;
- Tham gia các công tác khác của phòng và của Nhà trường.

2.2 Ký túc xá:

- Thực hiện công tác chuyên môn tại Ký túc xá; Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình Ký túc xá lên các cấp lãnh đạo Nhà trường; - Kiểm tra theo dõi lập tờ trình sửa chữa và lắp đặt thêm hệ thống camera quan sát, sửa chữa các ổ khóa thùng đựng đồ HSSV ở nội trú;

- Tiếp tục quan tâm công tác PCCC, vệ sinh  môi trường xanh sạch đẹp;  Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự ; Tập huấn PCCC cho HSSV tại Ký túc xá;

-  Cho HSSV đăng ký mới vào KTX; 

Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường./.
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